
 

 

 

 

 

 

Prefeitura Municipal de Betim CÓDIGO: RH-FORM-010 

Secretaria Adjunta de Recursos Humanos - SARH REVISÃO: 01 

Título: SOLICITAÇÃO DE HORAS EXTRAS DATA: 01/03/2026 

       

MEMORANDO PADRÃO PARA SOLICITAÇÃO DE HORAS EXTRAS      

Memorando Nº: Data:  _____/_____/________ 

Secretaria: Órgão: 

A portaria GAPR nº 065/2017 autoriza a realização de 60 HE por servidor,bem como o acúmulo de mecanismos 
de extensão de jornada, flexibilização ou adequação de carga horária com aplicação de HE. Observar a quota 
de HE autorizadas para cada órgão, IN 01/2013 da JEOF. 

Servidor: Matrícula: Cargo: HE 50% HE 
100% 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

TOTAL:   

Justificativa: 

 
 
 
 

Gerente da área de lotação do Servidor Período Solicitado:        
                                  

   

(    ) 1 (um) mês 

(    ) 3 (três) meses 

(    ) 6 (seis) meses

 
Secretário da Pasta (Data, assinatura e carimbo) 

 
 
 
_____/_____/_______ 

      
 

     
 

Secretaria  Adjunta  de  RH  (data  assinatura e Carimbo)
 

Após o término do período autorizado para realização das horas extras, esta será eliminada automaticamente 
do sistema, sendo necessária nova solicitação, análise e autorização. 
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_____/_____/________ 
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