Prefeitura Municipal de Betim

CODIGO: RH-FORM-010

Secretaria Adjunta de Recursos Humanos - SARH

REVISAO: 01

@ﬂ Titulo: SOLICITAGAO DE HORAS EXTRAS

DATA: 01/03/2026

MEMORANDO PADRAO PARA SOLICITAGAO DE HORAS EXTRAS

Memorando N°:

Data: / /

Secretaria:

Orgao:

A portaria GAPR n° 065/2017 autoriza a realizagdo de 60 HE por servidor,bem como o acimulo de mecanismos
de extensao de jornada, flexibilizacdo ou adequagao de carga horaria com aplicagao de HE. Observar a quota

de HE autorizadas para cada 6rgao, IN 01/2013 da JEOF.

Servidor: Matricula:

Cargo:

HE 50%

HE
100%

TOTAL:

Justificativa:

Gerente da area de lotagédo do Servidor

Periodo Solicitado:

()1 (um)més

()3 (trés) meses

()6 (seis) meses

Secretario da Pasta (Data, assinatura e carimbo)

/ /

Secretaria Adjunta de RH (data assinatura e Carimbo)

/ /

Apods o término do periodo autorizado para realizagao das horas extras, esta sera eliminada automaticamente
do sistema, sendo necessaria nova solicitagido, analise e autorizagao.
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